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परी�ा अनुभाग/ EXAMINATION SECTION 
नोिटस संख्याः /NOTICE No.: 105/2022 

 

िदनांक/Dated: 09/07/2022 
अिखल भारतीय आयिुवर्�ान संस्थान, नई िदल्ली में व�र� प्रशासिनक सहायक (पूवर् प्रवर शे्रणी िलिपक) के पद हेतु सीिमत िवभागीय परी�ा के िलए परी�ा क� योजना।  

SCHEME OF EXAMINATION FOR LIMITED DEPARTMENTAL EXAMINATION FOR THE POST OF SENIOR ADMINISTRATIVE 
ASSISTANT (ERSTWHILE UDC) AT AIIMS, NEW DELHI 

 

नोिटस संख्या 34/2022 के संदभर् में एम्स, नई िदल्ली  में व�र� प्रशासिनक सहायक (पूवर् प्रवर श्रेणी िलिपक) के पद हतेु परी�ा क� संशोिधत योजना िनम्नानुसार ह:ै 
This is in reference to Notice No.34/2022 Revised Scheme of Examination for the post of Senior Administrative Assistant [Erstwhile UDC] (Departmental) 
at AIIMS, New Delhi are as under: 
 

 पद का नाम एवं संख्या 
Name & Number of Post 

व�र� प्रशासिनक सहायक (पूवर् प्रवर शे्रणी िलिपक ) 
Senior Administrative Assistant (Erstwhile UDC) 

संशोिधत प्रवेश पत्र को अपलोड करने क� ितिथ 
Date of uploading Revised Admit Card 

17 अगस्त, 2022 (शुक्रवार) 
17th August, 2022 (Friday) 

परी�ा क� ितिध 
Date of Exam 

27 अगस्त, 2022 (शिनवार) 
27th August, 2022 (Saturday) 

परी�ा का समय 
Timing of Examination 

प्रातः 10:00 बजे से सायं 02:00 बजे  
10:00 AM to 02:00 PM  

परी�ा क� भाषा  
Exam Language 

िद्वभाषी  (अंगे्रजी अथवा िहन्दी) 
Bilingual (English or Hindi) 

 

परी�ा योजना 
 
Scheme of Examination 
 

 

भाग- I: एम.सी.क्यू-50 अंक,  अविध 1 घंटा  
Part-I:  MCQs of 50 marks, 1 hour duration. 
 

भाग – I I:  एस.ए.क्यू-100 अंक, अविध  1½ घंटा 
Part-II:  SAQs of 100 marks, 1 ½ hour duration. 
 

भाग – I I I:  कंप्यूटर कौशलः 50 अंक, अविध 1 घंटा (केवल अंग्रेजी) 
Part-III: Computer Skills: 50 marks, 1 hour duration (English Only). 
 

1. भाग-I अथार्त एम.सी.क्यू में प्रत्येक गलत उ�र के िलए ⅓ नकारात्मक अंक िदए जाएगें। 
There will be negative marking of 1/3 marks for each wrong answer in Part-I i.e. MCQ 

1. भाग I, भाग II एवं भाग III के िलए अहर्ता अंक 40% समेिकत होंगे।  
The qualifying marks for Part-I, Part-II & Part-III will be 40% consolidated. 

परी�ा का पाठ्यक्रम 
 
Syllabus of Examination 

भाग I एवं भाग II: कायार्लय प्रिक्रया, छुट्टी के िनयम, केन्द्रीय िसिवल सेवा (सी.सी.ए.) िनयमावली आचरण िनयमावली, 
सामान्य िव� िनयम, पेंशन िनयमावली, नोट लेखन, पत्र ड्रािफ्टंग, सामान्य बुिद्ध एवं तकर् , मात्रात्मक 
अिभ�मता, सामान्य जाग�कता आिद। 

Part I & II: Office procedures, Leave Rules, CCS (CCA) rules, Conduct Rules, General Finance Rules, 
Pension Rules, Note writing, Letter drafting, General Intelligence and Reasoning, 
Quantitative Aptitude, General Awareness etc. 

भाग III:   एम.एस. पावर पॉइटं का प्रयोग करके पे्रजन्टेशन स्लाइड क� तैयारी, एम.एस. वडर् पर टाइिपंग एवं फोम�िटंग, एम.एस. 
एक्सेल पर डाटा एंट्री, टेबुलेशन एव केल्कुलेशन्स (गणना) 

Part III:   Preparation of Presentation Slide using MS Powerpoint, Typing and Formatting on MS word, 
Data Entry, Tabulation and Calculations using Formulae on MS Excel. 

समानान्तर अंको का समाधान 
Resolution of Tie Cases 
 
 

यिद एक से अिधक अभ्यिथर्यों ने एक समान अंक अिजर्त िकए तो समानान्तर अंको का समाधान िनम्नानुसार िकया जाएगा : 
In cases where more than one candidate secures equal MARKS, tie will be resolved: 

1) प्रथमतः जन्म ितिथ के आधार पर आयु में बड़े अभ्यथ� को उच्च स्थान पर माना जाएगा । 
First by using date of birth with older candidates placed higher. 

2) यिद (1) के द्वारा समाधान नहीं होता ह ैतो गलत उ�रों/नकारात्मक अंकों का प्रयोग िकया जाएगा । िजसमें कम गलत 
उ�र/नकारात्मक अंकों वालों को उच्च माना जाएगा ।  
If not resolved by (1), the number of wrong answers/ negative marks will be used 
wherein those with less wrong answers/ negative marks will be placed higher. 

Important Note: 
 

1. अभ्यिथर्यों को सलाह दी जाती ह ैिक वह अपना प्रवेश पत्र वेबसाईट से www.aiimsexamas.ac.in डाउनलोड करें। उ� परी�ा में सिम्मिलत होने के िलए केवल वेबसाइट से प्रा� िकए ह�ए 
प्रवेश पत्र को ही प्रमािणक एव ंअनुमत माना जाएगा । 

 The candidates are advised to download their Admit Cards from website www.aiimsexamas.ac.in. Only website generated Admit Cards will be 
treated authentic and permissible to appear in the said Examination. No Admit Card will be sent by Speed Post. 

2. सभी चनेु ह�ए अभ्यिथर्यों क� योग्यता मानदंड, अनुभव आिद को पूणर् करने संबंधी अभ्यिथर्ता का सत्यापन िनणार्यक िनयुि� से पूवर् भत� प्रको� द्वारा िकया जाएगा । 
 The candidature of all selected candidates related to fulfilment of eligibility criteria, experience etc. will be verified by the Recruitment Cell before 

final appointment. 
3. सभी आवेदकों से अपेि�त है िक वह िनयिमत �प से वेबसाइट को देखें, क्योंिक सभी उ�रवत� शिुद्ध-पत्र/अनुशेष/अद्यतनों को केवल वेबसाइट पर ही अपलोड िकया जाएगा । 

All applicants are required to visit the website regularly as all subsequent Corrigendum/ Addendum/ Updates will only be uploaded on the website. 

सहायक परी�ा िनयतं्रक 
ASSISTANT CONTROLLER OF EXAMINATION 

 

http://www.aiimsexamas.ac.in/
http://www.aiimsexamas.ac.in/

